Utmutaté a HELIACA évkonyvbe szant kéziratok elkészitéséhez
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A kO6z0Ini kivant kéziratokat elektronikus formaban, a f6szerkesztének, a heliaca@mme.hu e-mail
cimre kérjiik bekiildeni. Els6sorban olyan kéziratok kiildheték be, amelyek tartalma mas forumon nem
keriilt még azonos vagy hasonlé formdban publikalasra, illetve benyujtésra.

A szoveg MS Word formatumban, Times New Roman betitipussal, 12 pt-0s betiimérettel, szimpla
sorkodzzel, sorkizartan, de bekezdésformazas, tabulatorok, behuzasok és a bekezdések el6tti és utani
térkozok nélkiil késziiljon. Kérjik az automatikus szdmozést és a stilusok alkalmazasat keriilni.
Kiemelésre vastag (bold) vagy ddlt (italica) betiik hasznalhatok (az alahuzast kertiljiik).

A kéziratokat egyetlen Word formatumt allomanyban kérjiik bekiildeni, amelyben szerepel: (1) a
kézirat cime (vastag betiivel), (2) a szerz6(k) neve (KISKAPITALIS betiivel), (3) a szerz6k elérhetdsége
(szervezet, postacim és e-mail), (4) angol nyelvii dsszefoglalo™, (5), a kézirat szovege a sziikséges
fejezetek szerinti bontasban (a fejezetcimek vastag nagybetiivel), (6) kdszonetnyilvanitas (7) irodalom.
A cimben és a szovegben el6forduld tudomanyos neveket (a faj feletti rendszertani kategoridk
tudomanyos nevei kivételével) dolt betiivel irjuk és tegylik zardjelbe. A tudomanyos nevek utani
auktornevek ¢€s leirasi évszamok megadasa sziikségtelen (kivéve, ha a cikk taxonémiai jellegli, és az
értelmezéshez ez elengedhetetlen).

Abrak, fotok és diagramok

Kérjiik, hogy az évkonyv tartalmasabba tételéhez a kéziratok mellé képi anyagot — abrakat (grafikonok,
diagramok, térképek és fényképek) is mellékeljenek.

A cikkbe szant képeket célszerii kis méretben a cikk torzsszovegébe is elhelyezni, annak érdekében,
hogy lathaté legyen, hogy a szerz6 hova szeretné beilleszteni az abrat, képet, majd kiilon is kérjiik
azokat csatolni. A cikkhez mellékelt fényképek legyenek a lehetd legnagyobb méretiiek és felbontastak.
Altalaban egy kép fér el egy oldalon, ezen kiviil tovabbi ajanlott képeket is kériink mellékelni legaldbb
1 MB méretben, nem a szerzo(k) altal készitett fotd(k) esetén a fotd készitdjének hozzajarulasaval.

Az abrakat (grafikonok, diagramok, térképek stb.), amennyiben technikailag megoldhato, szerkesztheté
formaban is kérjiik csatolni. A fényképeket, abrakat, diagramokat és térképeket kérjiik folytatdlagosan
sorszamozni, minden esetben ,,abra” megnevezéssel (tehat ne legyenek példaul a fényképek és az abrak
kiilon sorszamozva, hanem mindegyik ,,abra”-ként szerepeljen). Az abrakat a kézirat szévegében meg
kell hivatkozni. Az abrak (fényképek, grafikai abrak, grafikonok, diagramok, térképek) alairasait
magyarul (normal bettivel) és angolul* (ddlt betlivel) is kérjik megadni, a két nyelvet ,,/” jellel
elvalasztva. A magyar abraalairasokban szerepeljen zardjelben a képen lathatdé madarfaj latin neve (az
abraalairasok angol forditdsdban a latin nevet nem kell feltiintetni). A fényképek esetében a magyar
képalairasban legyen feltiintetve a kép készitésének helye és ideje (a természetvédelmi szempontbol
érzékeny adatok esetében ez mell6zhetd), a végén pedig zardjelben, a ,,fotd:” kifejezés utan szerepeljen
a készit6 neve (a képaldiras angol forditasaban ezt mar nem kell megismételni).
A kézirat végeén kérjiik kiilon oldalon (is) felsorolni az dbraalairasokat.

Téblazatok

A tablazatok fejlécét és cimét magyarul és angolul™ is kérjiik megadni. A tablazatokban a feliratok
magyarul (normal bettivel) és angolul (ddit bettivel) is szerepeljenek (,, / ” jellel elvalasztva). Az emlitett
fajok tudomanyos nevei (dolt bettivel) keriiljenek be a tablazatokba.

A tablazatokat, amennyiben technikailag megoldhato, szerkeszthetd formdban is kérjiik csatolni. A
tablazatokat kérjiik folytatdélagosan sorszamozni, minden esetben ,tablazat” megnevezéssel. A
tablazatokat a kézirat szovegében meg kell hivatkozni.

A kézirat végén kérjiik kiilon oldalon (is) felsorolni a tablazatok alairasait.
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Irodalmi hivatkozasok

Az irodalomjegyzékben (,,IRODALOM?”) csak olyan tételek szerepeljenek, amelyekre a szovegben
van hivatkozas, illetve a szovegben nem lehetnek olyan hivatkozasok, amelyek nincsenck az
irodalomjegyzékben. A szdvegben 1évo hivatkozasoknal a szerzo(k) neve és az évszam kozott nem kell
vesszOt tenni; szobeli kozlések esetén ,,VEZETEKNEV KERESZTNEV KEZDOBETUJE pers. comm.”,
irasbeli kozlések esetén a ,,VEZETEKNEV KERESZTNEV KEZDOBETUJE in litt.” formaban legyen
megadva az informaci6 forrasa (ezeket az cikk végén 1év6 irodalomjegyzékben nem kell felsorolni).
Internetes forrasok esetében az URL a szdvegben legyen feltiintetve, kivéve, ha a weblapon szerzével,
évszammal, cimmel, verzidszdmmal és a weblap cimével meg van adva az ajanlott hivatkozas.

Az irodalomjegyzékben (,,IRODALOM?”) a tételek a szerz6k nevének abécésorrendjében kdvessék
egymast. Az irodalmi hivatkozasokat az alabbi formakban kérjik megadni. Minden szerzénél a
vezetéknév legyen elol, ezt kovesse vesszd nélkiil, de szokdzzel a keresztnév (vagy keresztnevek)
kezddbetlije. Az egyes szerzok nevét két szerzo esetében & jellel, tobb szerzo esetében vesszovel, illetve
az utolsé szerz6 neve elbtt & jelet hasznalva valasszuk el (a szovegben a tobbszerzés miivekre az ,,ELSO
SZERZO et al. évszam” formaban térténjen a hivatkozas). A szerz6k neve mindig KISKAPITALIS betlivel
szerepeljen (az irodalomjegyzékben és a szovegben 1évd hivatkozasokban egyarant). A megjelenés
éveként a tényleges megjelenési évet kell feltiintetni zardjelben (ez a megjelenések csuszasa miatt pl.
az Aquila vagy a Heliaca esetében is sok esetben eltér attol, hogy melyik évi szamrol van sz06). Az
idegen nyelven megjelent cikkek cimét nem kell leforditani magyarra vagy mas nyelvre, azon a nyelven
kell azt idézni, ahogyan az eredeti dokumentumban megjelent (az egyes nyelvekben el6fordulod
kiilonleges karaktereket hagyjuk meg, ne helyettesitsiik azokat egyszeriibb betlivel). Ugyanigy a
magyar nyelvii cikkek cimeit sem kell idegen nyelvre forditani. A cimekben szereplé tudomanyos nevek
legyenek dolt betlivel. A konyvek cime és alcime, illetve a periodikak cime ugyancsak legyen ddlt
betiivel. Periodikak esetében az évfolyam sorszamat mindig arab szamokkal irjuk, még akkor is, ha az
eredeti kiadvanyban romai szamokkal szerepel (Osszevont évfolyamok esetében a két szam kozott
nagykotdjelet hasznaljunk). Ha az adott periodikanak az évfolyamon beliil tobb szama is van, akkor
zardjelben adjuk meg, hogy az adott cikk melyikben szerepel. Terjedelmet csak a cikkek és a
konyvrészletek esetében kell megadni (akkor viszont sziikséges). A tol—ig oldalszamok megadasakor a
kezd6 és a zard oldalszam kozott hasznaljunk un. nagykotdjelet (—). (Nagykotojelet a ,,Ctrl” és a jobb
oldali szambillentylizeten a jobb felsd sarokban 1év6 ,,-” billentyiik egylittes lenyomasaval lehet
eléallitani.)
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* Amennyiben a szerzo(k)nek nincs modja az angol nyelvii forditast elkésziteni, az angolra forditando
osszefoglalo szoveget, kép- és tablazatfeliratot magyar nyelven is meg lehet adni, ez esetben a
szerkesztébizottsdag gondoskodik az angol nyelvre forditasrol!



